附件二：

西京学院硕士研究生外出实习登记表
                                      填表日期：
	姓 名
	
	性 别
	
	年 龄
	
	学 号
	

	手 机
	
	身份证号
	

	专 业
	
	导 师
	

	实习单位名称及地址
	

	实习单位联系人及电话
	

	拟离校时间
	
	拟回校时间
	

	注意事项
	1. 注意人身安全，遵守公共秩序，维护学校声誉；

2. 每周须向导师汇报工作一次，并和研究生部负责教师取得联系一次；

3. 实习期间尽可能登录学校和研究生网站，注意相关通告；

4. 实习期间遵守所在单位的规章制度，遵守纪律，服从导师安排；

5. 除实习外，按时完成毕业论文和有关授予学位要求的各项工作。

	附：西京学院硕士研究生外出实习协议书

由于外出实习涉及到学生、家长、导师和学校等多方面因素，为保证外出实习工作的顺利进行，特签订此协议。

1. 学校和导师要告知实习学生，外出实习期间学校要求学生知晓的各种事项。

2. 导师要指导外出实习学生做好实习记录、实习报告、开题报告、学位论文以及答辩等各个环节的工作。

3. 实习企业和导师有权提出建议中止外出实习学生的实习工作。

4. 外出实习学生自愿到实习单位实习，对此期间发生的任何意外事故承担全部责任。

5. 实习学生须告知家长外出实习可能存在的意外伤害问题，并得到家长同意。

6. 若实习单位不能为外出实习学生投缴人身意外伤害保险，则学校投缴人身意外伤害保险。

7. 外出实习学生须遵守公共秩序，维护学校声誉，遵守实习单位的规章制度。

8. 外出实习学生须向导师汇报实习工作和学位论文工作进展情况，在做好实习工作的同时努力完成好学位论文工作。

9. 在出现特殊情况时，外出实习学生须及时将情况通知家长、导师和学校。

10. 由于不遵守实习规定导致实习中止所引起的问题，由外出实习学生本人承担。

	学生签字：                                辅导员签字：

导师签字：                           研究生部主任签字：  

                                                     日期：


附件三：

西京学院硕士研究生外出实习申请单

                                               填写日期：
	姓 名
	
	性 别
	
	年 龄
	
	学 号
	

	手 机
	
	身份证号
	

	专 业
	
	导 师
	

	实习单位名称及地址
	

	实习单位联系人及电话
	

	实习内容
	

	拟离校时间
	
	拟回校时间
	

	本人签名：
	主任签字：


附件四：

西京学院硕士研究生请假单

                                                          填写日期：
	姓 名
	
	性 别
	
	年 龄
	
	学 号
	

	班 级
	
	手 机
	

	去往何地、出行方式及当地联系人电话
	

	请假事由
	

	离校时间
	
	回校时间
	

	注意事项
	本人保证请假期间对在校外期间发生的安全等事情承担全部责任。

1. 注意人身安全，遵守公共秩序，维护学校声誉；

2. 请假已告知家长并得到同意；

3. 请假期间发生的一切责任事故由本人负责承担；

4. 请假期结束后立即返校；

5. 请假期结束后如需延长请假时间，须返校办理请假手续；

6. 同意按照以上事项认真执行。

	学生签名：
	导师签字：
	辅导员签字：
	研究生部签章：


